COMUNE DI LA MOCOGNO

(Provincia di Modena)

ALLEGATO N. 1 PTPCT
ATTRIBUZIONI: Stato civile

PTPCT 2018/2020

Descrizione ATTRIBUZIONI:

L'ufficio Stato civile e' competente: a ricevere gli atti dello stato civile, tenere i registri dello stato
civile (di cittadinanza, di nascita, di matrimonio o di unione civile e di morte), nei quali sono
inseriti tali atti, e rilasciare estratti e certificati in base alle risultanze degli stessi. Gestisce
funzioni di Polizia mortuaria consistenti nel rilascio delle autorizzazioni al trasporto funebre, al
seppellimento, alla cremazione, alla dispersione delle ceneri, all'affido personale delle ceneri e
di rilascio del passaporto mortuario.

Predispone i contratti per la concessione di loculi, aree cimiteriali per inumazioni, per tombe di
famiglia.

Cura le richieste per l'illuminazione votiva e la fatturazione dei relativi allaciamenti e canoni.

Responsabile ATTRIBUZIONI:
Saetti Alessandra

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi Funzioni MACRO PROCESSI Areadi rischio  Ufficio
di istituzionali PROCESSO
supporto/
processi
primari
Processo Servizi St istiurdar et Stato civile: P) Gestione datie | Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Redazione atto di informazioni, e civile
genr—;rali e di Anagrafe, stato civile 'e nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Sl st dart Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atto di verifiche, ispezioni | civile
gggﬁ;ilée di Anagrafe, stato civile € | matrimonio € sanzioni
servizio elettorale concordatario
Processo Servizi Sl st dart Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | civile
gggtei(r)";lée di Anagrafe, stato civile € | nascita rese dalla € sanzioni
servizio elettorale Direzione Sanitaria
Processo Servizi St istiurdar et Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni | civile
gensrah edi Anagrafe, stato civile € | nascita formati € sanzion
gestione servizio elettorale




all'estero

Erri(r)'r(lzgrsizo ifi?tjlzzilonali ST ilstitu.ziona_li, Stato (T\Mle: . \IZrCilzi?:ﬂtéOIiI;’pezioni (?it\f}ltg
generali e O'“ generali e di gest_lo_ne: Trascrizione atto di o sanzio’ni
gestione Anagrafe, stato civile e | nascita neo-
servizio elettorale cittadino
Processo Servizl Servizi istituzionali, Stato civile: O) Accesso e Stato
primario |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | Pubblicazioni di Trasparenza civile
gggﬁgﬁée ' Anagrafe, stato civile e | matrimonio
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | Celebrazioni ver|f|ch_e, ispezioni civile
gggﬁgzée ! Anagrafe, stato civile € | matrimoni civili € sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, -~~~ Stato
primario |st|tu2|o|.nal|d. generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, Ispezion civile
gggﬁgﬁée ' Anagr_afe, stato civile € | matrimonio € sanzioni
servizio elettorale celebrato in altro
comune italiano
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controllii, ~— Stato
primario 'Sé':]izr;)lelgi generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesrglrt]izf}gnilspeZIom civile
gestione Anagrafe, stato civile | matrimonio
servizio elettorale celebrato all'estero
Erri(r)'r(lzgrsigo Z?i::jlzzilonali Servizi ilstitu.ziona_li, Stato civjle: \Ijércilzi(t):?émi!pezioni Zt\%tg
generali e c;Ii generali e di gestione: Annotazmn_e o sanzio;wi
gestione Anagrafe, stato civile e | sentenze di
servizio elettorale scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in ltalia,
provenienti da altri
comuni
Erri(rJT(lzgﬁgo i(tei{:jlzzignali Sieliird i.stitu.ziona_li, Separazione \lzrcilzi?:ﬂtédi!pezioni 2’(\«/’:}}2
generali e O'“ generali e di gestione: consensuale, o sanzio’ni
gestione Anagr_afe, stato civile e | divorzio congiunto e
servizio elettorale

modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi




all'Ufficiale di Stato
Civile

Prr.‘;‘]:;rs.go i‘t?["'z.'onal. Servizi istituzionali, Stato civile: .Fr’] )f(f?r‘jf;'ogﬁ d:“ € f.t"’!ltg
primari ! elnlézrlal' o Id generali e di gestione: | Redazione atto di L tela dé:la "r. ac i
generall € di Anagrafe, stato civile e t u privacy
gestione > morte
servizio elettorale
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) C_]E_orr:trol_ll, . S'.t?lto
primario ge'nlézrg’”ng onli generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesr;'rfzig’ni'sr)ez'on' civiie
gestione Anagr_afe, stato civile € | morte avvenuta
servizio elettorale allestero
F)rr'(r)‘r?:rs' cSJO 2$:VIZ'IonaI' Servizi istituzionali Stato civile: Fér%’?:ﬂtéoug ezioni (?'taltg
primari Igelnlézr;Ii o onli generali e di gestione: | Trascrizione atto di \é s‘lalnzio’nil pezioni i
gestione Anagr_afe, stato civile € | morte pervenuto da
servizio elettorale altro Comune
o’ oo, | Sevesidoral, | Swocvie: DAoL S
pri : IStituz i Id generali e di gestione: | Autorizzazione alla VErinche, ispeziont i
gggteig;ée ' Anagr_afe, stato civile € | cremazione € sanzioni
servizio elettorale
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) %_or;qtrol_h, . S.ta}lto
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesr;'rfzig’ni'Spez'om civiie
gestione Anagr_afe, stato civile e | gispersione delle
servizio elettorale ceneri
F)rr'(r)‘r?:rs' cSJO 2$:VIZ'IonaI' Servizi istituzionali Stato Civile: Rilascio Fér%’?:ﬂtéoug ezioni (?'taltg
primari IStituzI i Id generali e di gestione: | passaporto VErinche, ispeziont i
generatl e di Anagrafe, stato civile € | mortuario € sanzioni
estione -
9 servizio elettorale
rimario. | isttuzona, | SerViziistiuzionali, | Stato chvile: Cambio | {5 PRI CANE | A2
P enerali 6 d generali e di gestione: | nome/cognome tutela della ’r' ac
9 i led Anagrafe, stato civile e u privacy
gestione servizio elettorale
F)rr'(r)‘r?:rs' cSJO 2$:VIZ'IonaI' Servizi istituzionali Stato civle: Fér%’?:ﬂtéoug ezioni (?'taltg
primari IStituzI i Id generali e di gestione: | Annotazione Verinche, ispezion i
gggﬁgzée ' Anagr_afe, stato civile € | sentenza di € sanzioni
servizio elettorale rettificazione
attribuzione di sesso
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione datl e S.ta}lto
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Affiliazioni ![nto:mgzhonl, € civiie
gggf{)ﬁée : Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gest servizio elettorale
Processo .S‘t?["'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P )f Gestione dati e S.t"’?lto
primario ISt “Z'Ol.”a Id generali e di gestione: | Adozione lnto:mgzhonl, € civiie
gente_ra| ed Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sff["'z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P )f Gestione dati e S.t"’!lto
primario Istituzionatl, generali e di gestione: | Riconoscimenti Informazioni, & civiie
generali e di tutela della privacy

gestione

Anagrafe, stato civile e




servizio elettorale

Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione datl e S'.t?lto
primario ISt UZ'Ol.na Id generali e di gestione: | Disconoscimenti ![nto:mgz:lonl, € civiie
gggf{)ﬁée : Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gest servizio elettorale
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: P)f Gestione datl e S.ta}lto
primario Iselnizr;)lnz Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela ;ntce):?gzil(;m,re ac civiie
gest'oné ' Anagrafe, stato civile e u privacy
gest servizio elettorale
o’ oo, Sevesidoral, | Swocvie: DAoL S
primari ! elnlézrlali o onli generali e di gestione: | Trasmissioni alla \é stlellnzio’nil pezioni i
gestione Anagrafe, stato civile € | procura della
servizio elettorale Repubblica
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) %_or;qtrol_h, . S.ta}lto
primario gelnizrflin: onli generali e di gestione: | Comunicazioni \éesr;'rfzig’ni'Spez'om civiie
gestione Anagrafe, stato civile e | a|I'Ufficio anagrafe
servizio elettorale
i’ | oy, | Sonas tuzonai, | Aragare I
primari Igelnlézr;Ii o onli generali e di gestione: | Accettazione e P z i
gestione Anagrafe, stato civile e | tenuta dichiarazioni
servizio elettorale e
biologico
Processo | Sevizi | Sevigiisttuzionali, | Autorizzazioneai | C) Autorizzazione | Stato
primario gelnizr;ir]: Io’Ii generali e di gestione: | custodi alla grzgcgzisrilgr?t? € civiie
gestione Anagrafe, stato civile € | tumulazione di ampliativi della
servizio elettorale salme/resti/ceneri sfera giuridica dei
nel loculo assegnato | destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, Autorizzazione ai C) Autorizzazione S'.t?lto
primario ge'nlézrg’”ng onli generali e di gestione: | custodi gg’/ggg?ﬂggg € civiie
gestione Anagr_afe,l stato |CIVIIe € | allestumulazione e ampliativi della
servizio elettorale ; T :
traslazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo .S?.:V'Z.' i Servizi istituzionali, Autorizzazione ai C) Autorizzazione S.ta}lto
primario gelnizr;ir]: Io’Ii generali e di gestione: | custodi ad effettuare grzgcgzisrilgr?t? € civiie
gestione Anagrafe, stato civile € | inumazione delle | ampjiativi della
servizio elettorale - .
salme sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Servizi Stato civile: C) Autorizzazione | Stato

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | Autorizzazione alla | © concessione e civile
genr—;rah e di Anagr_afe, stato civile e dispersione delle provyedw_nenn
gestione servizio elettorale ) ampliativi della
cener sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo servizi Servizi istituzionali, Fatturazione servizi | E) Gestione delle | Stato
primario 'Sé':]ﬁ;?:lgi generali e di gestione: | e canoni per gngsaéeé ?jillle civile
gestione Anagrafe, stato civile e | jljuminazione votiva pgtrimonio
servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo’, anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




